Инструкция по заполнению АГЕНТСКИХ договоров
1.1. Агентский договор с председателем ТСЖ на поиск квартир.

В преамбуле договора заполняются данные сторон: наименование стороны; лицо, подписывающее договор; полномочия, на основании которых подписывается договор (Устав, доверенность, прочее), для ИП указывается реквизиты свидетельства о регистрации (номер, дата).

В п. 1.3 договора – указать территорию, на которой будет действовать агент, например, Москва и Московская область.
Статью 2 договора можно дополнить иными правами и обязанностями сторон. 

В п. 3.2 договора внести сроки предоставления отчетов агента (устанавливаются по договоренности между сторонами).
В п. 4.1 договора устанавливается размер вознаграждения агента.

В п. 5.3 договора устанавливается срок конфиденциальности сведений, ставших известным сторонам договора (обычно не более 3-х лет со дня окончания срока его действия).
В п. 6.4 договора устанавливается размер неустойки за нарушение сроков уплаты вознаграждения агенту (этот пункт можно исключить из договора).
В п. 8.1. устанавливается срок договора, по договоренности между сторонами.

В статье 9 договора прописываются реквизиты сторон, если одной из сторон договора является физическое лицо, то обязательно указывается его ИНН.

В Приложении № 1 – Отчет агента о ходе исполнения договора – прописываются все действия, произведенные агентом по договору, указанные в таблице.
2.2. Агентский договор на осуществление действий по сдаче в наем жилого помещения (квартиры).
В преамбуле договора заполняются данные сторон: наименование стороны; лицо, подписывающее договор; полномочия, на основании которых подписывается договор (Устав, доверенность, прочее), для ИП указывается реквизиты свидетельства о регистрации (номер, дата).

В п. 1.1 договора заполняются данные по квартире: площадь квартиры, адрес расположения квартиры.

В п. 2.1.5 договора указывается периодичность предоставления отчетов агента (например, два раза в месяц).

В п. 2.2.3 договора срок прописывается любой, по соглашению между сторонами.

В п. 3.2.5 договора срок прописывается любой, по соглашению между сторонами.

В п. 4.2 договора устанавливается размер вознаграждения агента.

В п. 5.3 договора устанавливается размер штрафа для агента в случае ненадлежащего исполнения договора (данный пункт может быть исключен по желанию сторон).

В п. 5.4 договора прописывается срок, в который стороны обязаны уведомлять друг друга о возникновении обстоятельств непреодолимой силы.

В п. 6.1 договора указывается срок, на который договор заключен.

В статье 9 договора прописываются реквизиты сторон, для стороны договора – физического лица обязательно указывается его ИНН.
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